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WE-ELEKTRONIK - Eulanda-Schnelleinstieg

Folgende Themen werden im Grundkurs Schnelleinstieg behandelt: Bitte beachten Sie, daf3 Sie
durch driicken der F1-Taste jederzeit das Online-Hilfe Handbuch aufrufen kénnen.

Die Themen:

1. Programmstart
1.1. Startmenu
1.2. Datensicherung
1.3. Datenlbertragung auf Zweitgerate (Notebooks etc.) ,Mandant anlegen aus Backup*

2. Hauptbildschirm
2.1. Schnellstartleiste
2.2. wichtige Symbole
2.3. wichtige Bereiche

3. Bedienung der Onlinehilfe
3.1. Aufruf mit F1
3.2. Suchbegriff eingeben
3.3. Links
3.4. Fernwartung

4. Daten suchen
4.1. suchen in einem beliebigen Feld
4.2. Jokersuche, ° = Umgebungssuche
4.3. Trefferangaben

5. Daten anlegen, andern, l6schen
5.1. Wo bin ich? Die verschiedenen Modis
5.2. Strg+N oder +
5.3. .MUSTER - Eingabevorlage erstellen die dann mit Strg+N zur Verfliigung stehen
5.4. Merkmalbaum
5.4.1. Eigene Merkmale

6. Artikel
6.1. anlegen, andern, I6schen
6.2. die Karteikarten
6.3. Kurzinfo
6.4. Merkmalbaum
6.5. Infosystem
6.6. Abgabepreise
6.7. VE (Abgabeeinheiten)
6.8. Kreditoren zuweisen
6.9. Lagerplatznummer
6.10. Kundenspezifische Artikelnummer
6.11. Warengruppen (WG) , RG, KG
6.12. Staffelpreise (Erweitert)
6.13. Preislisten (Erweitert)
6.14. Barcodes hinzufiigen (Erweitert)

7. Adressen
7.1. anlegen, &ndern, l6schen
7.2. die Karteikarten
7.3. Kurzinfo
7.4. Merkmalbaum
7.5. Infosystem
7.6. Adresse freischalten - (Aktionen)
7.7. Ansprechpartner anlegen (Erweitert-Kontakte bearbeiten)
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8. Angebote, Auftragsbestatigungen, Rechnungen, Gutschriften
8.1. anlegen, andern, I6schen
8.2. Gutschriften - (werden vom Programm automatisch erkannt, wenn der Gesamt-
Rechnungsbetrag negativ wird.)

9. Rechnungen ohne Steuer (4 Méglichkeiten)
9.1. Auslandsrechnungen
9.2. in der Adressmaske hinterlegbar fir alle Auftrédge eines Kontakts
9.3. fur einzelnen Auftrag einstellbar (MwSt-Satz fur diesen Auftrag &ndern)
9.4. Auftragsbezogene Steuerumstellung 19% auf 16%
9.5. Artikel mit 0% Steuer anlegen (Briefmarken, Versankosten etc.)

10.Abschlagsrechnungen erzeugen
10.1. Spezielle Artikelpositionen
10.2. Angebot als Projekt markieren
10.3. Abschlagsrechnungen erzeugen
10.4. Pauschale Abzlige wie Strom etc. als Pos. 90x anlegen
10.5. Schlussrechnung erzeugen

11.Textsystem
11.1. speichern, 6ffnen, beenden
11.2. Briefe schreiben
11.3. Adressen zuordnen
11.4. Serienbriefe

12.Zahlungseingange verbuchen
12.1. Skonto-Automatik
12.2. Datumseingabe
12.3. Splittbuchungen

13.Buchungen stornieren
13.1. bezahlte Rechnungen wieder auf offen setzen (unter Rechnungen)
13.2. Summenanzeige mit Browser (Strg+- (Enter))

14. Mahnwesen (3 Méglichkeiten)
14.1. Kontoauszug tber Adressen
14.2. Mahnung Treffer
14.3. Mahnung gesammelt

15.Wissenswertes zum Thema Formulare
15.1. Import / Export
15.2. Keine Felder l6schen! (Mehrsprachigkeit)

16.Kniffe
16.1. Hilfreiche Tastenkombinationen
16.2. Treffereinstellungen
16.3. Browseranpassungen
16.4. Tagtreffer (Eine Gruppe ,an taggen“ Umsch+Strg+T)
16.5. Dokumentenverwaltung
16.6. Feldnamen anzeigen (Grundkurs Folie 61)
16.7. Tracking-Funktion — Wo ist mein Paket?
16.8. Dokumente (Rechnungen) per eMail versenden
16.9. Dokumente per Fax versenden
16.10. GEO-Suche/Funktion
16.11. Der integrierte Taschenrechner
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17.Neues in der Eulanda
(http://www.eulanda.de/inside/bedienerhandbuch/versionen/version30.htm)

17.1. Vista kompatibel

17.2. Kurzinfo auf Treffer

17.3. Statistikfunktionen wurden erweitert

17.4. Briefe gehen jetzt auch als PDF-Datei zu versenden

17.5. Fettdruck <B>Text<\B> (K/U) (H1-3=Schriftgré3e)

17.6. Ansprechpartner (im Blattermodus F8)

17.7. XML-Schnittstelle zur Datenerfassung auf Messen etc. und Ubertragung ins Hauptsystem
17.8. Homepage mit vielen Direktzugriffen

17.9. mehrere Barcodes pro Artikel (Artikel — Erweitert)

17.10. kundenspezifische Artikelnummern (Adressen — Erweitert)
17.11. Zwischensummer erzeugen

18.Das Info-System
18.1. Info aktueller Datensatz
18.2. Info Treffer
18.3. Info alle Daten

19.Die Dokumentenverwaltung
19.1. Datensatzbezogene Dateienverwaltung

Ihre Fragen
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Ubungen

Eingabehilfen, Suchen und Finden

= wir suchen nach Telefonnummer 93100
Joker (alle M???r) alle Meier
° = Umgebungssuche (z.B. °2233)
alle Rechnungen aus KwW24
und / oder Verknlpfungen
alle Rechnungen >1000 €
alle Auftrage die heute angelegt wurden (.)
nach Betrégen in OP (Achtung, (Komma))
Strg+1 = heutiges Datum

Browser anpassen
= Spalten einfugen
= Daten sortieren

Umfangreiche Infos zu Datenséatzen finden — Das Infosystem
= Alle Artikel die ein Kunde gekauft hat
= Alle Rechnungen die ein Kunde erhalten hat

Warenzugang buchen
= Bestandsanderungen in der Artikelmaske
= Inventurlisten

Rechnungen nachtraglich andern
= sofort nach Umwandlung AB -> RE
= zUu einem spateren Zeitpunkt (Datum zurlicksetzen LF u. RE)
= nach erfolgtem Zahlungseingang
* RE ohne MwSt (- hinter Landeskennung D (D-) findet spater fehlerhafte ID-Adressen
leichter)

Dokumentenverwaltung in Eulanda
= Dokumente einer Adresse zuordnen (Zeugnisse, Briefe, Excel-Datei)
= Dokumente einem Artikel zuordnen (aus dem Internet Bilder + PDF besorgen)

einfache Formularanpassungen
= wir verschieben die Rechnungsnummer an den rechten Rand
wir fligen eine Ful3zeile ein
wir blenden die Absenderzeile aus
wir stellen den Rand fur die Seite 2 ein
auf LF Lieferdatum aus Auftragskopf
RE-Nr. & Datum auf Seite 2
Bestellungen aus AB-Formular

Dokumente per Fax versenden
= wir versenden ein Angebot als Fax
= wir versenden eine Rechnung per Fax

Dokumente als eMail versenden
= wir versenden ein Angebot als Fax
= wir versenden eine Rechnung per Fax

Textverarbeitung in Eulanda
= wir schreiben einen Musterbrief
wir speichern den Brief
wir laden den Brief
wir weisen eine Adresse zu
wir schreiben einen Serienbrief

= wir flgen eine Grafik ein
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1. Startmen(i — Daten sichern

1.2. Uber das Startmenii rufen Sie einen Mandanten auf und haben Zugriff auf erweiterte Funktio-

EULEANDA S Startmenu=Spraches lenisch

Mandant auswahlen oder eine Funktion Gber das rechte Mausmen:

JohnCioe

e
=“EULANDA"
=

Mandant &ffnen
Mandant ffnen als...
¥ 1 Mandant anlegen

Mandant anlegen aus Backup

Datenbank Datenbank sichern (Backup)

SaL-Designer  # Datenbank ricksichern (Restare)

— = K Praotokaolle 4 Datenbank ldschen
UDL-Dratei 3
Datenbank trennen
Updsate L4 .
: Datenbank anhangen
Sprache
Design laden Datenbank schrumpfen
Ihre Berechtigung fir den SOL-Server reicht fur dissen Befehl H . :
nicht aus. Sie kidnnen sich jedoch speziell fur die Ausfihmng Hilfe zu: Datensu:herung
diezes Befehls unter sinem anderen Benutzernamen am . i . .
EIL-Sizren e, Hilfe zu: Datenricksicherung

Benutzernarme |sa |

Passwort | |

[ abbrechen || 0K |

Klicken Sie mit der rechten Maustaste (RMT) auf den Menueintrag

klicken auf Verwaltung, Datenbank, Datenbank sichern erzeugt eine Abfrage

tippen Sie unter Benutzername die Buchstaben sa ein (Systemadministrator), die Zeile Pass-
wort bleibt leer, es sei denn, Sie haben bei der Installation von Eulanda ein Pal3wort angege-
ben

4. Die Backupdatei mit der Endung .bak liegt dann standardmagiig im Verzeichnis

wn e

C:\Programme\Microsoft SQL Server\MSSQL\Backup

Diese Datei beinhaltet alle zur Wiederherstellung benétigten Informationen und kann/sollte auf eine
CD oder ext. Festplatte kopiert werden.

1.3. Daten auf einen anderen PC Ubertragen

Mit dem Menupunkt ,Mandant anlegen aus Backup“ kénnen die Eulanda-Daten von einem Computer
auf einen anderen tbertragen werden. Die Backup-Datei dient auch zum Anlegen eines Mandanten
auf einem anderen Computer wie z.B. einem Notebook. Der Mandant kann beliebig oft iberschrieben
werden.
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2. Eulanda-Masken

= WE-Elektronik - EULANDA [l S
Datei  EBearbeiten  Druckes rweiterk sicht  Extras  Hilfe
SRR Y € T —@@v& ‘.(vB
Stammdaten‘ me : 00700 opfdate D
P -
Auftragswesen Kopf EUR Netto3 Betrage Gewicht 00000 Status
Murnrner 20070007 WK Metto 208,00 Wiegegew. 0.0  Status
Datum/Statug  24.01.2007 WK Brutto 24752 Ertrag 195,00 Objekt DieB
Bestelldaten Weiteres
Bestell-Datum Bearbeiter WE Rabait 0,00
Bereichsw Bastalhummer FibuKanto 115 USHD
Auftrag Bestellt durch Wertreter j Pravision 0,00
_ Liefertermin EDI-Liste
_‘# Debitor Zahlungsbedingungen Info
Lisferschein Match  YOLKSSCHULE HAUSHA 14 g Tage
2 Mame 1 Grund-und Hauptschule Hausha  Metta | 200 % Skonto
%}l Mame 2 Zahl.Bed.: 8 Tage 2% Skonto[&5PE €)= &5B € ;14
e — Tage ohne Abzug
Rechnung Mame 3 H. Dietrich
n Stkafbe  Agathareder Weg 5
‘| PLZOt D 83734 Hausham Zablungsart Anders =~
Angebot Kurz
2% %,
Auftrag Kurz \
m = Schnellstartleiste
il
Einkauf
Lagenwesen
Zubehir
7 Spstemvensvaltung
‘ Treffer: ==100 - ’:ELD | kW4 957 x 701 | Blattermodus: mit PFEIL LINKS)-RECHTS blattern Sie in der Ergebnismenge. EMTER selekkiert den Datensatz E

1. Menibereich (Auftragswesen); 2. Neu anlagen; 3. Bearbeitungsmodus (hier Blattern); 4. Gehe zu; 5. Reiter

»1exte” fir Vor- und Nachtext (2x klicken); 6. Aktionen (bei Weitererfassen); 7. Treffereinstellung

3.1.-3.3. Allgemeines

Mit Taste F1 kénnen Sie das umfangreiche Onlinehandbuch aufrufen. Uber den Reiter Suchen
koénnen Sie eine Volltextsuche starten. D.h.: Sie geben einen beliebigen Begriff ein und das
Handbuch wird automatisch nach dem Begriff durchsucht und alle Seiten auf denen der Begriff
vorkommt werden aufgelistet. Sogen. ,Links® (blau unterstrichen) verweisen auf weiterfihrende
Informationen, € zurlick bringt Sie immer einen Schritt zurlick. Weitere Hilfestellung erhalten
Sie durch klick auf den Menupunkt ,Hilfe®.

Nach dem Start sehen Sie den Hauptbildschirm (Stammdaten, Startseite)

Alle Masken in der Eulanda befinden sich standardmafig immer im Suchmodus d.h.: bereits
angelegte, gespeicherte Datensatze kbnnen angezeigt/gesucht werden.

Will man einen neuen Datensatz anlegen, so muf3 man auf das + (2) klicken oder Strg+N-Taste.
Auf diese Weise wird in jedem Modul ein neuer Datensatz angelegt. (Artikel, Adresse, Auftrag...)
Die Taste ESC verwirft den Datensatz (Eingabe riickgangig)

Mit der Taste «!' (Enter) nehmen Sie einen Datensatz an und gelangen in den Eingabemodus
(gelb). ESC-Taste bringt Sie zurtick in suchen/blattern-Modus.

Achten Sie auf den Bereich 7 (Treffer). Haben Sie hier nur 10 eingestellt, so kbénnen Sie beim
blattern nur 10 Datensatze ansehen. Es kdnnte dann sein, daf der Datensatz den Sie suchen,
nicht dabei ist.

Sie kdnnen in der Eulanda nicht direkt Rechnungen schreiben, sondern mussen alle Rechnun-
gen Uber den Weg Auftrag — dann Auftrag in Rechnung umwandeln (Strg+R) anlegen.

3.4 Fernwartung

Besonders die Moglichkeit der Fernwartung wird von unseren Kunden gerne angenommen.
Hierbei kann einer unserer Mitarbeiter nach lhrer Zustimmung Ihren PC ber das Internet tber-
nehmen und Ihnen alle notwendigen Schritte zeigen, als wére er in lhren Biro Vorort.

Klicken Sie hierzu auf Hilfe und auf Fernwartung — Fernwartung starten. Rufen Sie uns an und
Sie erhalten per Telefon eine Beraternummer, den Rest erledigen wir. (1,25 €/Min.)
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4.+ 5. Daten suchen, anlegen, &ndern, l6schen

iresse Suchen

rkrnalbaurn x . — .
3 Ihdresse = Allgemein K.onditionen Bil
[:l ARD-Kunden I— b atch Zahlungzbed. j
-] Ausflugsziele Fibukonto Kur.Gr. | Versandart d
g Elaten Warlung Lieferanten-hr. Preisliste |
(=5 imna
-3 ELRAS-Kansultan Anschrift Staffeleorlauf Rabatt
B3 Eulanda Name 1 [¥ Kondition merken
[]—--g Messen e b5t =
[+ Schulungen )
a3 Wartung Name 3 Wahrung j Altern. j
-] Werbeaklionen Strafle Kreditlinie
% 20 ahretwE
iy ABO-Kunden CN sz Anrede
% EAR Yollverzion
-1y eBap-Kunds
JIE' EURD Yallversion Kommunikation Karteikarte
-T2y Kursteilnehmer Telsfan eal
;—\ Ile:ELﬁranteLrLIUUI\ wldllxl:tﬁb—'hil LAUCRET] Lpuarer DLTINIEEENL e 9 e
Il I Index  Suchen |Eavoriten| $#S0L4 id = 225 ->» fir_:det den Datensatz mit c.ier '_"L? 2258 .
. . #50L# x IS NULL ->» findet nur Datensdtze, die keinen Wert im &
ISUChbeg"ff[e]E'”ge':'eni 5 J #50L4 ExNetto > VkNetto -> findet Artikel, die unter Einkaufst
“|suchen | »
t} Themen auflister | Brzeigen | . Darf nur am Anfang stefren. Volltextsuche (ber alle Felder. Der gesuchte Text ki
stehen. Es ist also egal, von welchem Feld aus Sie die Volltextsuche heraus sta
Thema wahlen: Gefunden: 45
Titel | Pasition | R~ _ Darf nur am Anfang stehen: Exakte Suche: Der gesuchte Text muss genau Gber
Suchen EULA.. 1 =D -»> [im Feld Land] findet nur Deutschland (=D), nicht asber L
Hilfe: zur Hilfe EULA.. 2
Startmenti EULA. 3 Darf nur am Anfang stehen: Der gesuchte Wert muss groBer sein, als der einge
Bearbeiter-Funk . EULA . 4 = ) ’ '
Meues inVersio.. EULA.. B »100 -> fipndet ™100,12", "105,03". "20021,00" usw.
?Fchnelﬁlaﬂ Y EH& ? >0 -» [im Feld Lagerbestand im Artikel] findet Artikel, die ak
ormsMNameny |...
StringList [Pazca.. EULA.. 8 - -
bl erkmalbaunm EULA. 9 .~ Darf nur am Anfang stehen: Der gesuchte Wert muss groer oder gleich dem e
iah'“gg'fbeldmg--- EH& 11” >=100 -> findst "™100,00" , "100,13", ™05,03". "Z0021,00" usw.
ngebot anlegen
Aktiohen EULA.. 12

4.1.-4.3.sowie 5.1.-5.4. und 6.1 bis 6.4.

= Sie kdnnen in jedem beliebigen Feld einen frei wahlbaren Begriff eingeben, das Programm
durchsucht die gesamte Datenbank nach diesem Begriff.

= Diese Regel gilt fir alle Masken! Also Artikel, Adressen, Angebote, Auftrage, Rechnungen, offe-
ne Posten etc.

= Stellen Sie ** vor den Begriff, so werden alle Datenbankzeilen durchsucht.

= Uber die Onlinehilfe (F1) erhalten Sie hierzu ausfiihrliche Tips. Geben Sie als Stichwort - su-
chen — ein

= Klicken Sie in der Fu3zeile auf den Menupunkt - Feld - so kbnnen Sie eine Kombinationssuche
starten. (Siehe Hilfe mit F1)

= Bitte denken Sie daran, dafl} Sie beim Anlegen von Positionen auch im Langtext nach einem Ar-
tikel suchen kdnnen. Sie mussen weder den MATCHCODE noch die Artikelnummer kennen.

= Zum Anlegen eines Datensatzes driicken Sie bitte die Strg+N Taste (oder + im Menu)

= Zum Léschen eines Datensatzes wahlen Sie im Suchmodus den zu I6schenden Datensatz aus
und klicken Sie im Blattermodus auf das — Zeichen.

= Zum Andern eines Datensatzes wahlen Sie im Suchmodus den zu &ndernden Datensatz aus,
nehmen Sie ihn mit Taste « (Enter) an und nehmen Sie die gewiinschten Veranderungen vor
und speichern Sie den Datensatz mit Strg+-' (Enter.)
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7. Adressen / Kontakte

In Eulanda ist ein sehr flexibles Adressenverwaltungsmodul intergiriert. Die Punkte 7.1 bis 7.5 sind wie
unter 4.1 ff beschrieben zu bedienen und auch sehr ausfiihrlich in der Online-Hilfe oder Uber F1 er-
klart. Ich gehe hier nur kurz auf spezielle Funktionen ein.

7.7. Ansprechpartner anlegen (Erweitert-Kontakte bearbeiten)
Sehr haufig kommt es vor, dass zu einer Firmenanschrift mehrere Kontakte hinterlegt sein kdnnen.

Das ist besonders niitzlich, wenn man aus der Eulanda heraus auch telefonieren kann. Daher kdnnen
Sie einer Adresse beliebig viele Kontakte zuordnen.

Erweitert [|Ansicht Extras Hilfe

EULANDA GMBH Allgemein
3 Kennzeichnung Konditionen Bild Kurzinfo ]
“ | mateh = Eall e 5% Sofs KT LA TNe = & Earth:[ Anzeigen || & Maps: [Route berechnen |
Kto./ KundenGr 3210 v Versandart v Adr. anzeigen
Lieferanten-Nr, 11701 Preisliste/staff. v [ d—gl
Fremde Nr Rabatt 0,00 Auftrége
Anschrift st nette s Nummer Datum VkBrutto
Name 1 L A tomatk = 20150005 (Ge\.] 26.01.15 519,99 EUR
e Wehrung/aw  EUR |v|EUR |~ 20100115 (Gel.) 25.06.10 3562,86 EUR
:::z :(owm\j: :ame z Testfirma (ol e C:00 20090131 (Gel.) 25.08.09 133,88 ELR
dung 60 WE Warteliste StraBe VersuchstraRe anrede 20080182 (Gel.) 05.11.08 267,75EUR
jslzgsilherhuchzeit Land/PLZ/Ort D 12345 Traumort licber Herrxy | ZESEDGSJtGeJ.];: 31.05.08 1160,25 EUR
:i:::i DEUTSCHLAND — 1 Komame
entreffen 2014 Kommunikation Interessantes zum Kunden P Abteilung  Funktion PR
Tel 08026-1234567 i
JMichael T Christian priv J B
isessen JEE
el info@firmax.de Melanie Niederzesa J B
wrnehmen LS e e o [ Kreditlinie
| Hausham Sprache Deutsch v o= Betrag
en Zuordnung Kreditlinie unbeschrankt
Vertreter hd Saldo Rechn. 0,00 EUR
- Unberechnete Lief. 0,00 EUR
x Offene Auﬁragz 0,00 EUR
Hierzu verfahren Sie wie folgt:
1. Klicken Sie in der Menuzeile auf <Erweitert> (oder Umschalt+F8)
2. Kilicken Sie auf <Kontakte bearbeiten>
3. Klicken Sie auf + oder Strg+N
4. Fdllen Sie die gewunschten Felder aus
5. Speichern Sie die Anderungen mit Strg+Enter oder mit Klick auf den Hacken
E
Ansprechpartner bearbeiten } Wenn Sie hier die persénliche E-Mail-
Ansprechpartner fir EULANDA GMBH verwalten Adresse lhres Ansprechpartners eintragen,
nd- Datei Bearbeiten Drucken Aktionen Erweitert Extras SO konnen S|e d||"ekt aus der‘ Eulanda her—
i aus auch eine E-Mail an Ihren Ansprech-
Nr
| Kennzeichnung Daten Bild 2 partner Senden
Typ Person ~ Geburtstag
Titel/Initislen am Sollte Ihre Telefonanlage TAPI unterstit-
:”'”:“’““*”' o Namenstag . zen und Sie ein Softtelefon auf Ihren PC
roteling - I installiert haben, dann kénnen Sie direkt
M Funktion e aus Eulanda heraus telefonieren. (Wir
S—— empfehlen Jabra Pro 9450 und Ninja Soft-
kal | oo Karteikarte phone.)
Mobil
Telefon Privat —
Fax
Email
1ge
Email privat
Homepage
| eCommeree v

§ TUT DESIETUNEEN:
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8. So schreiben Sie eine Rechnung

Das Schreiben von Angeboten, Auftragen, Rechnungen etc. folgt dem hier beschriebenen Schema.
Um Angebote oder Auftrage zu drucken, verfahren Sie wie unter Punkt 15 beschrieben. Nattirlich
kénnen Sie auch Uber den Mentiipunkt ,Drucken® das entsprechende Dokument drucken.

1. Starten Sie das Programm

2. Wahlen Sie Uber die Schnellstartleiste den Bereich
Auftragswesen (1)

3. Klicken Sie auf das Symbol Auftrag

4. Klicken Sie auf das + oder driicken Sie die Tasten- Die Schreibmarke blinkt in der Zeile Match (unter
kombination Strg+N Rechnungsanschrift)

i ; 5 (einige Buchstaben geniigen, Sie kdnnen auch in

o T.Ippen Sie den Namen des Rechnungsempfangers jedem darunterliegendem Feld eintippen (Name1-
ein 3, Strasse, PLZ oder Ort))

6. mit den Pfeiltasten € = kénnen Sie durch die Da-
tensétze blattern

7. Wenn die gewiinschte Rechnungsanschrift erscheint, — i NNNFPSRN -

2 q - | e Konnen nun alle gewunscnten Felder austulien,
nehm_en Sle diese _durc_h drucken der Taste «' (Enter) || issen das aber nicht
an. Die Eingabezeile wird gelb.

8. dlj"’Ch _drUCken (_jer TaStenkomb_ination Strg_"*" (Enter) | bie schreibmarkierung blinkt im Feld Position —
wird die Anschrift (Kopf) gespeichert und Sie gelan- Nummer (Zeile ist rot). Wenn dem nicht so ist,
gen In den POSItIOﬂSbereICh. dann driicken Sie 1x ESC-Taste

Mit den Tasten AW oder der Maus kénnen Sie
. ) . . . einen beliebigen Eingabebereich wéhlen, in wel-

9. Geben Sie nun die Artikelnummer/Bezeichnung ein chem Sie dann den gewiinschten Artikelbegriff
und driicken Sie + (Enter). eintippen. _ _

Mit den Pfeiltasten € = konnen Sie durch die
Datensatze blattern

10. zum annehmen des Artikels driicken Sie erneut die
Taste < (Enter).

11. Die Schre|l:_)ma_r_k|erung_ steht nun im Feld P_osmons- Mit den|Tasten AW konnen Sie nidie Felder links
nummer.- S|e konnen direkt von _hlel’ aus mit der Tas- von der Menge wechseln und, falls nétig, Verande-
tenkombination Strg++ (Enter) in das Feld Menge rungen durchfiihren. Bitte beachten Sie, daf
springen und die gewiinschte Menge/Anzahl eintra- | Preisanderungen immer im Feld ,VK vor Rabatt
gen durchzufiihren sind.

12. durch driicken der Taste «!'(Enter) wird die Position
gespeichert.

Geben Sie nun alle gewiinschten Positionen wie von | Die Schreibmarkierung (Cursor) befindet sich nun
9-12 beschrieben ein. wieder in der Zeile Nummer oder Match.

Sollten Sie keine Vor- / Nachtexte wiinschen, so fah-

ren Sie mit Punkt 14 fort.

13. Kilicken Sie 2x auf den Reiter ,Texte“ (oben rechts
zwischen Kopf und Positionen) wenn Sie einen Vor- | soliten Sie einen Text vor den Positionen oder
oder Nachtext anlegen mdchten. nach dem Endpreis wiinschen, so kann dieser wie
Geben Sie den gewiinschten Text ein und speichern | rechts beschrieben eingefiigt werden
Sie diesen mit der Tastenkombination Strg+-! (Enter)

Wichtig! Nur im Blattermodus kdnnen Sie den
Auftrag in eine Rechnung umwandeln. Driicken Sie
so oft die ESC-Taste, bis Sie im Blattermodus sind.

14. Dricken Sie auf die ESC-Taste um zur Kopfmaske ‘é"e””,st'g_d'ﬁ E?C'TiStle zu CI’“ 3_edfuc"'t:hﬁ‘ze_ﬂ'

%0 c m . . ann ist die Koptmaske leer. In diesem Fall aru-
zuruckzukehrgn. Von hler aus konnen Sie mit Strg+R | . on Sie nur die Taste < (Enter) um den letzten
den Auftrag direkt in eine Rechnung umwandeln Datensatz wieder anzuzeigen. Sie befinden sich

dann im Blattermodus und kénnen so sofort mit
Strg+R den Datensatz in eine Rechnung umwan-
deln.

. . . . Aus dem Druckfenster heraus haben Sie verschie-

15. Am B|Idsch|rm erscheint nun die Rechnungskopfmas- | yene méglichkeiten. Sie kénnen sich eine Vor-
ke. Durch driicken der Tastenkombination Strg+P er- | schau der Rechnung anzeigen, die Rechnung als
scheint das Druckfenster. Durch driicken der Taste «' | eMail oder Fax versenden, mit einem hinterlegten
(Enter) wird der Ausdruck gestartet. Briefkopf versehen uvm. Natirlich ko“nnen Sie hier

auch einen beliebigen Drucker auswahlen

16. Fertig! — Es ist geschafft, die Rechnung ist erstellt.

WE-ELEKTRONIK — W. Eisenléffel — Wolfsmihistr. 3 — 83734 Hausham — Tel: 08026-93100 — Fax: 93101 we@eisenloeffel.de

Seite: 10/ 32



mailto:we@eisenloeffel.de

WE-ELEKTRONIK - Eulanda-Schnelleinstieg

8.1. So andern Sie eine Rechnung

Allgemeines:
Aus rechtlichen Grinden kdnnen Sie im Eulanda-Programm keine Rechnungen direkt verandern. Bitte
beachten Sie, dal3 unter Umstanden alle Veranderungen in der Software nachvollziehbar sind. Um
Rechnungsdaten (Anschrift, Zahlungsbedingungen, Positionen) zu &ndern, muss die entsprechende
Rechnung auf den Status Weitererfassen gesetzt werden. Beim erneuten Umwandeln des gednder-
ten Auftrages in eine Rechnung wird die gleiche RE-Nr. wieder vergeben, solange zwischenzeitlich
keine neue Rechnung geschrieben wurde.

1.

Starten Sie das Programm und wechseln Sie in
den Bereich Auftragswesen.

2.

Klicken Sie auf das Symbol Rechnung und wéah-
len Sie die zu verandernde Rechnung durch Ein-
gabe der Rechnungsnummer oder des Empfan-

gers aus.

Mit den Pfeiltasten € =» konnen Sie durch die
Datenséatze blattern

Achten Sie darauf, daR Sie den Datensatz nicht
annehmen, sondern nur im Blattermodus bleiben.

Klicken Sie nun auf das Symbol ,Gehe zu“ (4) und
doppelklicken Sie auf die Zeile mit der entspre-
chenden Auftragsnummer

Gehe 2u

El- Adresse
e WOLKSSCHULE HAUSHA aus D-83734 Hausham
Auftrag

017 vorn 24.01.2007 09:30:34 0

Lieferschein
; 20070017 wom 24.01.2007 09:41:49 Objekt: DieVEB
[+ Positionen (5]

Ahhrck I nl'd

Die Auftragskopfmaske erscheint. (nicht mit
Strg++! (Enter) annehmen)

Klicken Sie in der Meniizeile auf Aktionen (6) und
dann auf ,Diesen Auftrag Weitererfassen (Stor-
no LF+Re)" und bestatigen Sie die Abfrage mit
klick auf Ja.

gt e pasonen

Fihren Sie die gewiinschten Anderungen durch
und speichern Sie den Vorgang mit Strg+-! (En-
ter).

Nehmen Sie Adressanderungen ect. im Kopfbereich
vor.

Um Positionen zu verandern, wechseln Sie in den
Bereich Positionen. (oben rechts).

Kopl Texte Positionen|

0,0000 Status

Blattern Sie zu der zu verandernden Positionen
mit den Tasten €« =& und nehmen Sie den Daten-
satz mit<' an. Nehmen Sie die Veranderungen
vor und speichern Sie den Datensatz mit Strg++-.

Neue Positionen werden mit Strg+N angelegt. Die
Positionsnummern kdnnen von Hand eingegeben
werden.

9.

Wandeln Sie den Auftrag wieder in eine Rech-
nung um.

ESC-Taste, Strg+R, Strg+P, «! (Enter)

10. Fertig! Die Rechnung wurde verandert.
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9. MwSt-Satze Auftragsbezogen andern

Allgemeines:

Falls Sie die Daten an eine Finanzbuchhaltung Ubergeben, sollten Sie von Ihrem Steuerberater das
Mwst-Konto erfragen und ebenfalls aktualisieren.

MwSt-Eingabe in den Einstellungen

Der Einstelldialog hat drei Optionen: genaue Preise beibehalten, Netto-Preise beibehalten und Brutto-
Preise beibehalten. In der Regel wird man die Funktion "Netto-Preise" beibehalten verwenden. Die
Bedeutung im Einzelnen:

Genaue Preise beibehalten

EULANDA unterscheidet im Artikelstamm zwischen einer genauen Netto- oder einer genauen Brutto-
Eingabe. Das zuletzt eingegebene Feld ist der genaue Preis, der jeweils andere Preis wird ausge-
rechnet. Bei der Umstellung kann nun bestimmt werden, ob der genaue Preis beibehalten werden soll
und der andere mit dem neuen Mwst-Satz korrigiert werden soll.

Netto-Preise beibehalten
Der Netto-Preis im Artikel bleibt erhalten und der Brutto-Preis wird anhand des neuen Mwst.Satzes
ausgerechnet.

Brutto-Preise beibehalten
Der Brutto-Preis bleibt bestehen und das System rechnet anhand des Mwst.Satzes den neuen Netto-
Preis aus.

Erloskonten eingeben,
Wenn Sie Ihre Daten an eine Finanzbuchhaltung tber-
Umwandlung | Yersandart I Waage | W areneingang | Waren-Gr. | Wechselkur

Fasse Allgemein I Kassen-Display | Fassierer I Konditionen I Kuplenzahlsrl Lager I geben, muSSten Sle be| Ihrem Steuerberater I’]aChfI’agen,

Mengeneinheiten | MwSt | Mummembsise | Oufook | FOF | Preisisten | RG/KG

Eerechtigungen I Berichte I DT IEDI IeMa\\ Eilciskaitten IFarhan I Fan IFirmen: WeICheS dle neuen ErlOSkonten bel 19% Slnd‘ |n den

—— Einstellungen Karteikarte "Erléskonten” tragen Sie die
[Ev [fuard _Jinto | neuen Konten ein. Die erste Spalte lassen sie beste-
9560 8560 8560 . . .
s sem ge hen, es ist nur der Gruppenname. Hierdurch haben Sie
den Vorteil, dass Sie nicht jeden Artikel abandern
missen.
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9.4. Neue Auftrage mit gedndertem Prozentsatz anlegen

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, einem Auftrag/Rechnung einen anderen MwSt-Satz zuzuordnen.
Muss einer Rechnung zum Beispiel der MwSt-Satz 0% zugeordnet werden (z.B. Handwerker-
Rechnungen) so kann dies wie folgt geschehen:

Detei Bearbeiten Drucken Aktionen Erweitert Ansicht Egras Hilfe

|+~ % v| |~ @@~ -
Favoiiten
x
o iaciyc] Kopf EUR Netto Betrige Genicht 00000 Status
Cal v st “ | Nummer 20030205 WK Neto 68337 Wiegegew. 00 Status
Startseite Gruppe Gruppe Grupp | | DalumyStalus 17122003 Erfassen VK Brutto 78041 Eag 1253 Obiekt
1 2 3
Satz 0% 7% 180 Bestelldaten Weiteres Mahnwesen
artikel s 1260 Bestelldatum Beatbeiter  WE MuwSt-Sehema Inland (steverfrei - G1ul < | [] Auto
= Konto = 000 Trfand B
Wersandait Rabatt 00 Edasschema | [0 o Gleutel
Angebote Bestell durch Wertreter [+] Provison 000 Fibukonto  |Auereur teueiiie]
e Wunschdstum Lager Standard [=] usip Bomscann ]
= Licfertermin Kosterstelle | Irland (2ukinftiger Steversatz)
[20080025]17.12.08 Iland [3her Steversaty -
Positionen Li & Info
Metch  WE-ELEKTRONIK Maich
Pos. Menge Artikel Offen L
3 Nare 1 Name 1
001 1St essmsis 0 Mame 2 WE-ELEKTRONIK Name2
Testsystem = Name 3 WiliEisenlifel Name 3
o002 1Stk Bioosd o Susbe  Wolkmikblstiasse 3 Shabe
:,3:5 PLZOk D 8373 Hausham PLZ O
Offene Posten Zahlungsbedingungen [J
x| 14 Tgneto 300 % Skonto in 8Tagen 5.00 % Skonto in 1Tagen Andere [+]
——— Zahiungbei Rechnungsethal 5% Skonto [LSPB £] = LSE € ader bis 4ND ahne Abzug. E
Auftagswesen
Einkauf
Lagenesen
Kasse
Zubehis:
Systemuerwaty | ¢ i v

- [ @ ~|FELD v | KW9 1135x719 | Editiermodus: ESC bricht das Editieren ab.STRG+ENTER: speichert den Datensatz

Kopf
Nummer

Hatch
Hame 1
Hame 2
o Name3
Strabe
PLZ Ont

% Lrcken onen | Grwecers W caves e
Mo Gt A 0 V| — '&@'&ﬁ‘r'a
Auftrag Ansehen

Datumd Stalus 24 0020m> ke e S0gon

Bestelldaten
Bestelldatum
Bestelnummer
Bestelk durch
Wunschdatum

Lifertermin

Rechnungsanschi

EUR Ausland

20030026 WK Netta 38400 Wiegegen.

20030026

Betréige Gewicht 0.0000 Status

00 Status

X

MuwStGruppe |MwStSatz [VK Rabatiert | VK nicht rabatiiebar

[MustBerag [RE_ ||

=1

WEELE.
WE-ELE

Diese Einstellungen gellen nur fii diesen aktuellen Vorgang. Mchten Sie die MwStSatze dobal
MartinEi sndein, se kihnen Siz dies unter ZubehtivEinstallungen f lle neuen Vorgaings vorgeben,

7 Candil
watelloc
N2

0 0.00 Wahr
0 0,00 Wahr
0 0.00 Wahr

0 seheten )

Zahlungsbedingungen
14 Tgnelto

% Skontoin Tagen % Skontain

Bite begleichen Sie den Belran bis 2um &ND ohne Abaug

Tagen  Andere

1.

Im Kopfbereich Mahnwe-
sen ist der Hacken aus
dem Feld ,Auto” in der Zei-
le MwSt-Schema zu ent-
fernen

. Als MwSt-Schema ist der

Eintrag ,Innland /steuerfrei
Grund 1) zu wéhlen

Mit Strg+Enter sind die
Einstellungen zu speichern

Dieser Auftrag wird nun mit

0% MwsSt. gedruckt. Bitte

beachten Sie, dass ein Zu-

satztext auf der Rechnung zu
vermerken ist.

Um einen beliebigen MwSt Satz zuzu-
ordnen, verfahren Sie wie folgt:.

1.

Legen Sie einen Auftrag wie vorab
beschrieben an.

Nach dem Speichern klicken Sie in
der MenUzeile auf "Erweitert”
Klicken Sie auf ,MwSt flr diesen
Auftrag andern®

geben Sie in Zeile 3 den gewunsch-
te MwSt-Satz ein.

Beachten Sie, daR die Anderung nur
Ubernommen wird, wenn Sie das
Feld mit dem Pfeil nach oben — Tas-
te verlassen.

Diese Anpassung ist auftragsbezogen,
hat also nur fir den jeweils umgewan-
delten Auftrag Gultigkeit
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10. So schreiben Sie eine Abschlags-/ Schluss-Rechnung

Allgemeines:

An Abschlagsrechnungen werden von Seiten des Gesetzgebers besondere Anforderungen gestellt,
was vor allem die Steueranteile der Positionen betrifft. Hier nimmt lhnen das Abschlagsrechnungs-
Modul der Eulanda vieles ab.

Um Abschlagsrechnungen mit Eulanda schreiben zu kénnen, muss das entsprechende Plugin in
Eulanda installiert werden. Sollte das Plugin in Eulanda installiert sein, so finden Sie im Bereich Ange-
bote in der Meniizeile den Eintrag ,Projekt“. Andernfalls wende Sie sich bitte an unseren Support.

Basis der Abschlags- und Schlussrechnungen ist immer ein sog. Projekt-Angebot. Erstellen Sie hier-
zu ein normales Angebot, falls gewiinscht, kénnen Sie hier bereits die Positionen des Projekts hinter-
legen. Dies ist jedoch nicht zwingend erforderlich. Das Projekt-Angebot kann auch nur die spatere
Rechnungsanschrift enthalten. Die einzelnen Positionen kdnnen dann beim Erstellen der Schluss-
rechnung im ,Projekt-Auftrag“ angelegt werden. Sollten Sie nur schnell eine Abschlagsrechnung er-
stellen wollen, so legen Sie einfach ein leeres Angebot (nur RE-Anschrift) an, wandeln dieses in ein
Projekt um, klicken auf Abschlagrechnung erstellen und geben dann im nun erzeugten Projekt-Auftrag
die beiden Positionen <Abschlag und Sicherungsverw...> ein. Dann den Auftrag in eine Rechnung
umwandeln und fertig ist die 1. Abschlagsrechnung. Ebenso verfahren Sie mit der 2+3 Absch.-RE.

Das Angebot muss nun in ein Projekt umgewandelt werden. Wahlen Sie hierzu den Menlpunkt ,Als
Projekt markieren® im MenU ,Projekt* aus. Spatere Abschlags- bzw Schlussrechnungen mussen eben-
falls Gber den MenUlpunkt ,Projekt” erstellt werden. Andernfalls kann EULANDA diese nicht dem Pro-
jekt zuordnen.

Um Abschlagsrechnungen (ASR) erstellen zu kdnnen, werden mit dem ASR-Plugin zwei Artikel auto-
matisch angelegt, die eine besondere Funktion erfiillen. Die ,Artikelnummer” dieser Artikel lautet: AB-
SCHLAG und ABSCHLAG ABZUG. Spezielle Platzhalter in diesen Artikeln sorgen fur eine automati-
sierte Textausgabe. Bitte I6schen Sie die Artikel nicht und verédndern Sie diese nur behutsam.

Die Originaltextzeilen lauten: Fur Artikel ABSCHLAG (FUr bereits gelieferte Materialien und geleistete
Arbeit erlauben wir uns in Rechnung zu stellen) und fir Artikel ABSCHLAG ABZUG (Abschlagsrech-
nung $$RE$S vom $$SDATUMSS).

Der Artikel ABSCHLAG kommt bei normalen Abschlagsrechnungen zum Einsatz und wird automa-
tisch vorgeschlagen, wenn unter Artikelnummer das Wort ,ABSCHLAG" eingetippt wird. Der Text ,Fir
bereits gelieferte Materialien und geleistete Arbeit erlauben wir uns in Rechnung zu stellen.) kann
natirlich angepasst werden. Als Positionsnummer finden die tblichen fortlaufenden Nummern 001,
002 usw. Verwendung.

Bei der Schlussrechnung beachten Sie bitte die Mdglichkeiten, die Positionen aus dem Projektange-
bot ibernehmen zu kénnen oder keine Positionen zu Ubernehmen und alle per Hand anzulegen. Na-
turlich kénnen alle Positionen vor dem Umwandeln in eine Schlussrechnung editiert und verandern/
angepasst werden.

Fir Endgeldpositionen wie z.B. Bauwesenversicherungen, Stromanteile miissen die Positionsnum-
mer >900 verwendet werden. Dies ist automatisch der Fall, wenn fir die Artikel die Warengruppe Ab-
zlige (Projekt) verwendet werden. Sie kommen nur zum Abzug, wenn die MwSt —Gruppe 19 (0%)
(nicht 19%!) verwendet wird. Dies hat rein optische Griinde, da die Positionen dann in der richtigen
Nummerrierungsfolge auf dem Formular erscheinen.

Des Weiteren kénnen Sie Artikel anlegen, die auf der Schlussrechnung als Pauschalen fur Strom,
Baucontainer, Versicherungen etc. in Abzug gebracht werden kdnnen. Da diese auf der Rechnung
steuertechnisch besonders berticksichtigt werden mussen, ist es notwendig, diese Artikel mit der
MwST-Gr.19 (ist in Eulanda 0%) anzulegen. Ferner muss im Feld Warengruppe ,Abzlige“ ausgewahit
werden, und im Feld Lagertyp ,Wertartikel“ eingestellt werden. Bitte geben Sie hier bei der Positions-
anlage auf dem Auftrag ebenfalls Positionsnummern >900 an. (s. Musterrechnung)

Der Textartikel ABSCHLAG ABZUG wird ebenfalls automatisch ausgewahlt, wenn eine Schlussrech-
nung erstellt wird. Er gibt auf der Schlussrechnung die bereits in Rechnung gestellten Abschlagsrech-
nungen an, beginnend bei Position 900. Dieser Artikel muss nicht manuell angelegt werden.
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Muster einer Schlussrechnung

IAE Emmannt nder B B e se 30 D-59555 1 Brs Bl

Kunde
[a
G5510 Hinstetten

Schlussrechnung Hr.;: 3

Steuer-Mr.:
I15t-10:

Zahlbar oot rein Metto ahne Abzug

Beleg-Dzturn: 21.10.2014 lhre Bestell marnnmer:

Liefer-Daturn: 21.10.z2014 Bestellt durch:

Funden-Murmrmer: 10000 Beschreibung: Baustelle Lagersboden 13
Pas Mhenge  Beschreibung Preis E-Preis G-Preis
oo1| 500,00 BauleiEtung 50,00 50,00 | 25.000,00
ooz 20,00 | Bauleistung noch was 30,00 30,00 GO0,00

Projektsurmrme Metto P 5t Brtto

2560000  19% 486400  30.464,00

Gesarmtbetrag 23 800,00 486400 30.484,00

geleistete bhechlagszahlungen Metto Full 5t . Brutta
aog Abzchizgzrechnang 1 wem 2110201+ -3.400,00  19% -GES,00 -4 165,00
a0 AbzchBIsrechig 2wm 21102014 S5.00000  19% 950,00  -5.950 00
Surame der Bhechlige -.300,00 -1.613,00 -10.145,00

2w schensumme 20.343,00

dralagen und Pbzige Brutto
a0z Som -30,00
qnz Veisichmung 05% -GG, 00
Surnrne der Urnlagen und Abzlge 86,00

Total £ 20.23%,00
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Schritt fur Schritt Anleitung fur eine Abschlags-Rechnung

1. Starten Sie das Programm
Projekte die Uber Abschlags-Rechnungen abge-
rechnet werden, muissen als Angebot angelegt
werden. Das Angebot kann keine Position, alle
Einzelpositionen oder nur eine allgemeine Be-
schreibung des Projekts enthalten. Einzelpositio-
nen kénnen spater jederzeit unter Projekt-Auftrag
hinzugefiigt und geéndert werden.

2. Wahlen Sie tber die Schnellstartleiste den Bereich | Mochten Sie nur eben schnell eine Abschlagsrech-

nung schreiben, so geben Sie nur die Empfanger-
Angebot Anschrift (ohne Positionen) an.

Bitte beachten Sie:

Im Angebot erfasste Positionen werden nicht in

die Abschlagsrechnung tibernommen. (Nur in die

Schlussrechnung.) Die Positionen fiir die Ab-

schlagsrechnung werden im Projekt-Auftrag einge-

geben.

3. Klicken Sie auf das Symbol Angebot

4. Klicken Sie auf das + oder driicken Sie die Tasten- Die Schreibmarke blinkt in der Zeile Match (unter
kombination Strg+N Rechnungsanschrift)

; ; 5 (einige Buchstaben geniigen, Sie kdnnen auch in

- T_|ppen Sie den Namen des Rechnungsempfangers jedem darunterliegendem Feld eintippen (Name1-
€in 3, StralRe, PLZ oder Ort))

6. mit den Pfeiltasten € = kénnen Sie durch die Da-
tensétze blattern

7. Wenn die gewiinschte Rechnungsanschrift erscheint,
nehmen Sie diese durch Drlcken der Taste «' (Enter) | Sie konnen nun alle gewtinschten Felder ausfillen,
an. Die Eingabezeile wird gelb. missen das aber nicht!

Ir? der Zeile "_Objekt konhen Sie den Pr.O]ektnamen Ist die gesuchte Adresse noch nicht in Eulanda
e|ntragen. Dlesel’ erSCheInt dann aUCh n der Haupt— gespeichert’ SO muss diese erst unter "Adressen“
maske der EULANDA bei jedem Start des Pro- angelegt werden.

gramms.

8. durch _DrU(_:ken der TaStenkombinat_ion Strg++ _(En' Die Schreibmarkierung blinkt im Feld Position —
ter) wird die Anschrift (Kopf) gespeichert und Sie ge- | Nummer (Zeile ist rot). Wenn dem nicht so ist,
langen in den Positionsbereich. dann driicken Sie 1x ESC-Taste

9. Um ein Angebot in ein Projekt umzuwandeln, klicken X‘“Chggt!_’\‘uf '"; B',ét&temedUSdk?””e” Sie das
Sie in der Menuzeile auf der Reiter ,Projekt®. Diese D?[?fkeon gi:'go Jg’gie Egvcv?{‘a;;'bis Sie im
Auswahl erscheint nur, wenn das Projekt-Plug-In in Blattermodus sind. Wenn Sie die ESC-Taste zu oft
der Eulanda installiert ist. Durch den Klick auf ,Als gedriickt haben, dann ist die Kopfmaske leer. In
Projekt markieren“ wird das Angebot als Projekt an- d'esc?m 'Izi"tdr“‘sket” S'et““'_ dc'je TaSte“'(_E”tEFS)_

g o um den letzten Datensatz wieder anzuzeigen. sie
gelegt und Sie konnen daraus Abschlags- befinden sich dann wieder im Blattermodus.
Rechnungen und Schluss-Rechnungen erzeugen.

Wichtig!

Sollten Sie nur eine Abschlagsrechnung schreiben wollen, so kénnen Sie nun Gber den Menupunkt

<Projekt> den Punkt ,Abschlagsrechnung erzeugen® anklicken. Es wird dann sogleich ein Projekt-

Auftrag erzeugt und auf dem Bildschirm erscheint der entsprechende Auftragskopf. Der Wechsel von

Angebot zu Auftrag erfolgt automatisch. Wechseln Sie im Auftrag nun zur Positionseingabe und fah-

ren Sie wie beschrieben fort.

10. Wabhlen Sie die Position ABSCHLAG aus dem Arti- Mit den Tasten AW oder der Maus kénnen Sie
keIStamm_aUS- Geben Sie hierzu die Art'kelnum' einen beliebigen Eingabebereich wahlen, in wel-
mer/Bezeichnung (ABSCHLAG oder Sicherungsver- | chem Sie dann den gewiinschten Artikelbegriff
wahrung) in der Zeile ,Nummer® ein und driicken Sie | eintippen. } _ '
«(Enter). (Es kann auch nétig sein, erst mit Strg+N in '\D"gtgﬁgé':zfg”é"l";tttzrr‘n(' = Lelen S GUER G
den Positions-Anlegemodus wechseln zu miissen.)

11. zum annehmen des Artikels driicken Sie erneut die
Taste ! (Enter).

12. Die Schreibmarkierung steht nun im Feld Positions- | Mit den Tasten AW konnen Sie in die Felder links
nummer. Sie kénnen direkt von hier aus mit der Tas- ‘r’l?:g‘if]r d'\l"fc“r%‘;r‘j"r’:ﬁh;?t't’;‘;)r;‘lcf;"t"esnnsoigg’ d\;:;a”de'
ten_komblnatlon Strg+! (Enter) in das Feld Menge Preiséanderungen immer im Feld ,VK vo,r Rabatt*
springen. durchzufiihren sind.
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13.

durch Dricken der Taste ! (Enter) wird die Position
gespeichert.

Bitte achten Sie darauf, dass die Positionsnum-
mern ab 900 fir ABSCHLAG und ABSCHLAG AB-
ZUG-Positionen verwendet werden.

Sollten Sie keine Vor- / Nachtexte wiinschen, so fah-
ren Sie mit Punkt 15 fort.

Die Schreibmarkierung (Cursor) befindet sich nun
wieder in der Zeile Nummer oder Match.

14.

Klicken Sie 2x auf den Reiter ,Texte* (oben rechts
zwischen Kopf und Positionen) wenn Sie einen Vor-
oder Nachtext anlegen mochten.

Geben Sie den gewtinschten Text ein und speichern
Sie diesen mit der Tastenkombination Strg+-! (Enter)

Sollten Sie einen Text vor den Positionen oder
nach dem Endpreis wiinschen, so kann dieser wie
rechts beschrieben eingefiigt werden

15.

Dricken Sie auf die ESC-Taste um zur Auftrags-
Kopfmaske zurtickzukehren.

16.

Am Bildschirm ist nun die Auftragskopfmaske zu se-
hen. Sie sollen sich nun im Blattermodus befinden.
Wenn nicht, so driicken Sie die ESC-Taste.

17.

Am Bildschirm erscheint nun die Auftragskopfmaske.
Durch Drucken der Tastenkombination Strg+R er-
zeugen Sie eine Rechnung (Abschlags-Rechnung)
und die Rechnungskopfmaske erscheint. Mit der Tas-
tenkombination Strg+P erscheint das Druckfenster.
Durch Driicken der Taste +! (Enter) wird der Aus-
druck gestartet.

Aus dem Druckfenster heraus haben Sie verschie-
dene Moglichkeiten. Sie kdnnen sich eine Vor-
schau der Rechnung anzeigen, die Rechnung als
eMail oder Fax versenden, mit einem hinterlegten
Briefkopf versehen uvm. Natrlich kénnen Sie hier
auch einen beliebigen Drucker auswahlen

18.

Fertig! — Es ist geschafft, die Rechnung ist erstellt.

19.

Fur Anderungen und Korrekturen verfahren Sie wie
unter ,So andern Sie eine Rechnung* beschrieben.
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Erzeugung einer Schluss-Rechnung

Schnellanleitung:
Voraussetzung fur das Erstellen einer Schluss-Rechnung ist, dass Uber Angebot ein
Projekt fur diese Schluss-Rechnung angelegt wurde. (s. Anleitung Abschlags-
Rechnung).
Sollten Sie zu Beginn des Projekts bereits alle Positionen in das Angebots-Projekt
aufgenommen haben, so kénnen Sie Uber den Menupunkt <Projekt — Schlussrech-
nung erzeugen (mit Positionen)> sofort die gewinschte Schlussrechnung erzeu-
gen. Durch Klick auf den Menueintrag gelangen Sie zum Projekt-Auftrag. Hier kén-
nen noch Anderungen an den Positionen vorgenommen werden und der Projekt-
Auftrag kann nach den Anderungen mit Strg+R sogleich in eine Schlussrechnung
umgewandelt werden. Fertig!

Schritt fur Schritt Anleitung fur eine Schluss-Rechnung

1. Starten Sie das Programm
Projekte die Uber Abschlagsrechnungen abgerech-
net werden, missen als Angebot angelegt und als
Projekt markiert werden. Auf dem Projekt-Angebot
koénnen bereits alle Einzelpositionen angelegt

2. Wabhlen Sie tber die Schnellstartleiste den Bereich SIS B, 5 b el s Ayl elheisine

Beschreibung des Projekts enthalten. Einzelpositi-
Angebot onen konnen jederzeit im Projekt-Auftrag hinzuge-
fligt und geandert werden.
Méochten Sie nur eben schnell eine Abschlagsrech-
nung schreiben, so geben Sie nur die Empfanger-
Anschrift (ohne Positionen) an.
3. Klicken Sie auf das Symbol Angebot
4. Wahlen Sie das Projekt-Angebot aus, aus welchem Sie | Di¢ Schreibmarke blinkt in der Zeile Nummer. Sie
. hi h I kénnen aber auch in die Zeile MATCH wechseln
nun eine Schluss-Rechnung erzeugen wollen. und das Projekt nach einem Namen suchen.

5. durch Driicken der Taste < (Enter) wird das Angebot
ausgewahilt.

6. Klicken Sie auf den Menupunkt <Projekt - Schluss-
rechnung erzeugen (leer)> wenn auf Inrem Angebot | sie haben bereits beim Anlegen des Angebots die
noch keine Positionen enthalten sind. Méglichkeit, alle Positionen des Projekts im Ange-

bot zu erfassen. Naturlich kénnen Sie vor Ab-

. . . . . schluss des Projekts alle Positionen verandern
Sollten Sie bereits alle P03|t!.onen dps I_DrOjekts in otler erganzen, Diese Veranderungen nehmen Sie
Angebot erfasst haben, so wahlen Sie bitte den Me- | im projekt-Auftragsmodus vor. In diesen Modus
nupunkt <Projekt - Schlussrechnung erzeugen (mit gelangen Sie, wenn sie nebenstehende Auswahl
Positionen)>. Hiermit werden alle Angebots- e
Positionen in den Projekt-Auftrag ibernommen.
. . . . . Klicken Sie hierzu auf den Reiter ,Positionen® in

7. Sie bef'”d_e” sich nun im Prolelft-_Auftrags-Modus. Soll- | ger rechten oberen Bildschirmecke. Klicken Sie in
ten Positions-Anpassungen notig sein, so wechseln die Zeile <Position> und suchen Sie die zu veran-
Sie zur Positionseingabe und fahren Sie wie be- dernde Position aus. Versichern Sie sich, dass Sie
schrieben fort im ,Suchen-Modus* (rosa) sind. Sollte eine neue

) Position anzulegen sein, so driicken Sie Strg+N.
Mit den Tasten AW oder der Maus konnen Sie
. ) . . . einen beliebigen Eingabebereich wahlen, in wel-

8. Geben Sie nun die Artikelnummer/Bezeichnung ein chem Sie dann den gewiinschten Artikelbegriff
und drticken Sie « (Enter). eintippen.

Mit den Pfeiltasten €= = konnen Sie durch die
Datensatze blattern

9. zum annehmen des Artikels driicken Sie erneut die
Taste < (Enter).

10. Die Schre|br’_narlﬁ|erung §teht nun im Feld PQS|t|0ns- Mit den Tasten AW kénnen Sie in die Felder links
nummer. Sle_ kénnen direkt von _hler aus mit der Tas- | von der Menge wechseln und, falls nétig, Verande-
tenkombination Strg++' (Enter) in das Feld Menge rungen durchfiihren. Bitte beachten Sie, dass
springen und die gewiinschte Menge/Anzahl eintra- | Preisanderungen immer im Feld ,VK vor Rabatt
gen durchzufiihren sind.
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11. durch Drucken der Taste «!'(Enter) wird die Position
gespeichert.
Geben Sie nun alle gewiinschten Positionen wie von
9-12 beschrieben ein.
. . . . Die Schreibmarkierung (Cursor) befindet sich nun
Bltte.gchten Sie darauf, die Positionsnummern ab | - 0" e Nummer oder Match.
900 fur ABSCHLAG und ABSCHLAG ABZUG-
Positionen zu verwenden.
Sollten Sie keine Vor- / Nachtexte wiinschen, so fah-
ren Sie mit Punkt 13 fort.

12. Klicken Sie 2x auf den Reiter ,Texte® (oben rechts
zwischen Kopf und Positionen) wenn Sie einen Vor- | soliten Sie einen Text vor den Positionen oder
oder Nachtext anlegen mochten. nach dem Endpreis wiinschen, so kann dieser wie
Geben Sie den gewiinschten Text ein und speichern | rechts beschrieben eingefiigt werden
Sie diesen mit der Tastenkombination Strg+- (Enter)

Wichtig! Nur im Blattermodus kénnen Sie den
Auftrag in eine Schlussrechnung umwandeln.
Driicken Sie so oft die ESC-Taste, bis Sie im

13. Dricken Sie auf die ESC-Taste um zur Kopfmaske Blattermodus sind. Wenn Sie die ESC-Taste zu oft

zuriickzukehren. gedrickt haben, dann ist die Kopfmaske leer. In
diesem Fall driicken Sie nur die Taste +! (Enter)
um den letzten Datensatz wieder anzuzeigen. Sie
befinden sich dann wieder im Blattermodus.

8 A Blldsch.lrm ergenizlic i el AUft.ragSkOpfmaSke' Aus dem Druckfenster heraus haben Sie verschie-
Durch Drucken der Tastenkombination Strg+R er- dene Mbglichkeiten. Sie knnen sich eine Vor-
zeugen Sie eine Rechnung und die Rechnungskopf- | schau der Rechnung anzeigen, die Rechnung als
maske erscheint. Mit der Tastenkombination Strg+P | eMail oder Fax versenden, mit einem hinterlegten
erscheint das Druckfenster. Durch Driicken der Taste | Briefkopf versehen uvm. Natirlich konnen Sie hier

. auch einen beliebigen Drucker auswahlen
+! (Enter) wird der Ausdruck gestartet.

15. Fertig! — Es ist geschafft, die Rechnung ist erstellt.

16. Fir Anderungen und Korrekturen verfahren Sie wie
unter ,So andern Sie eine Rechnung® beschrieben.

11. Das Textsystem

Mit dem in Eulanda integriertem Textsystem kdnnen einfache Briefe direkt an Kundenadressen ge-
schrieben werden. Diese Briefe werden dann auch unter dem Info-System aufgelistet und so hat man
die Mdglichkeit festzustellen, welcher Brief an welchen Kunden gesandt wurde.

Ferner verflgt das Textsystem Uber eine praktische Serienbrieffunktion. (Extras-Serienbriefe-Neuer

Job.)

Die mit Eulanda geschriebenen Briefe sind Bestandteil der Eulanda Datenbank und in der Datei
Eulanda.bak enthalten.
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12. Zahlungseingdnge verbuchen (Offene Posten)

= Wéhlen Sie Uber die Schnellstartleiste den Bereich Auftragswesen an

Auftragswesen

Lieferschein

P

Rechnung

f A

Angehot Kurz

Luiftrag Kurz

Y

Rechnung Kurz

Offene Posten

Eink.auf
Lagenwezen
Zubehir

Chstarauanuzlb ma

D ebitor Hechnung
Matchoode BIER 10001 MNuramer 2002
Mamme 1 Datym  09.02.2001
Mame 2 Stammwahrung EUR Rechnungswahrung ELIF
Marme 3 Gizela Bier Salda 2.094,84 20348
FLZ Ot D 18174 Klebtmanendorf VK Brutta 359484 35948

Match Draturn F!eu:hnung Konta Land | VEk Saldo Waehrung FaelllgTage i

BIER 05.02.2 i] 2094 84
EISEMLOEFFEL [ DE.04.2005 3 i) -68,00 -H800 EUR BEY
EISEMLOEFFEL . 06.04.2005 2 D 81.20 21,20 EUR E52
HUBER 27.01.2007 20232 i) 280,84 280,84 EUR E
HUBER 27.01.2007 2022 i) 280,84 28084 EUR -3
HUEER 27.01.2007 2021 D 334390 334380 EUR -9
MAIER AMTON  10.08.2008 200 i) 23.20 23,20 EUR 176
R&L SERWICE 26.01.2007 2014 i) 279328 273328 EUR -8
WE-ELECRTONN 26.01.2007 2M7 COM 200,00 200,00 EUR -8
WE-ELECRTONN 26.01.2007 20ME COM 200,00 200,00 EUR -8
WE-ELEKTRONII 27.01.2007 2024 i) 43137 431137 EUR -9
WE-ELEKTRONIN 27.01.2007 2025 D 283093 288053 EUR -3
WE-ELEKTRONII 27.01.2007 2020 D 364288 364288 EUR -9
Zahlungen

Auszug Bemerkung Betrag

3 Zahlungzprobleme -1.500.00

Betrag -1.500,00 EUR Auszug 13 Dratum 07 02,2001 Konta 1100

Bemerkung Zahlungsprobleme

= Klicken Sie auf den kleinen Pfeil nach unten, bis Sie das Symbol ,Offene Posten“ sehen
= Auch hier kdnnen Sie nun in jedem Feld suchen, nach Kundenname, nach Nummer, nach Betrag

etc.

= Mit der Taste ' (Enter) wahlen Sie die auszutragende Rechnung aus, geben im Feld Betrag den
Uberwiesenen Betrag ein, eine Skontokontrolle erscheint, bestéatigen Sie diese und geben Sie in
die weiteren Felder die entsprechenden Informationen ein. Fertig.

13.1 Bezahlte Rechnungen wieder auf ,,offen“ setzen:

= Um bereits ausgebuchte Rechnungen wieder auf offen zu setzen, wechseln Sie in den Bereich
Rechnungen

Wahlen Sie die gewiinschte Rechnung aus, bleiben Sie aber im Blattermodus!
Klicken Sie auf Aktionen

= Klicken Sie dann auf den Menupunkt ,Zahlungseingénge l6schen®
= Damit ist die Rechnung wieder auf offen gesetzt.
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14. Anleitung Mahnwesen

Allgemeines

= Alle Zahlungseingange mussen in der Eulanda eingepflegt werden, oder worden sein.

Die Mahntexte werden Uber den Bereich Zubehor — Einstellungen Mahnwesen eingegeben.

®E Einstellu ngen

Berechligungen DTA EDI Ebdal Eilaskonten Faiben Fax Fmenstamm Funksesver
Kasze | FKassedligemen | Kassen-Display Kaszsierer F.ondiionen Kopienzahler | Lages

Standardwerte  TAPI Umwandung ~ Versandal | Waage  Wareneingang | Walenbi | Zahlungsbedingung
| Lmuuu Mahrweezen | Mengensinheiten | MwSt | Mummerkigise | Outlsck = PDF | Preisislen | RG/KG

Mahrziulen

' = Dier Basiszing ist fue den Zeitrawn 01.01-30006. 2005 mit 1.217% lesigelegh
Mahretde | worder. Fiir Hardelsgeschaite [Wiederverkauf) dilfen Veszugezingen 8%
dariiber und fis Vesbrauchergeschaite [Endkunden) 5% dariiber sein.
Dataws ergeben sich 6,21 Ui Endkunden und 8,21 fun'wiedensek suler
als e Verzugezingen Unber wiss basisang de kann der skbuells
Basiszing abgefragh werden. [Alle Angaben ohne Gevedhi)

Wekere Infcamabonen zum Basiszaing:  vawwa basizzing.de

Spesen Znzen %
0o ooo
Maholed  [Seby geehite Damen und Heren, Al

fur dieze Rechnung konnten war leider noch keinen Zahlengseingang feststellen
Gibt ez einen Grund?

Figrirten Sie bitte Ihee Urterlzgen daraurhin Libsrpriifen und uns, bei
Ubeteinstmmung, den offenen Betrag Ubetweiten?

Danke im voraus [ Ihee prompte Eredigung.
Sollle sich dieses Schiesben mit Ihrer Zahlung Uberschnilten haben, so betiachien

E bemetmen [ Abbuch | [ 0K

Das Mahnwesen in EULANDA® unterstiitzt standardmafiig drei Mahnstufen mit frei eingebbaren
Mahntexten fur jede Mahnstufe sowie Spesen und Zinsen pro Mahnstufe.

Der Zinssatz darf in Deutschland bestimmte Grenzwerte nicht Uberschreiten. Wir empfehlen IThnen
sich hier bei Ihrem Steuerberater nach den gesetzlichen Bestimmungen zu erkundigen. Als Orientie-
rungshilfe haben wir in die Einstell-Karteikarte einen Link zu www.basiszins.de integriert. Dieser ent-
halt den aktuellen Basiszins (ohne Gewéhr) sowie die Sockelzinssatze fir Endverbraucher und Ge-
schaftskunden.

Die neuen Berichts-Vorlagen im Auftragswesen unter ,Offene Posten® unterstiitzen neben diesen
Einstellungen noch Karenztage und die Anzahl Tage zur Folgemahnstufe. Die Karenztage sind im
Formular auf 3 Tage und der Abstand zur Folgemahnung auf 7 Tage vorbelegt. Im Formular auf
Karteikarte ,,DATEN“ konnen diese Werte liber die ,,Lupe” jedoch frei konfiguriert werden.

Zum Ausdruck der wurden ab EULANDA® Version 2.5 neue Formulare integriert. Wir
empfehlen Ihnen an dieser Stelle, alle alten Formulare zu I6schen und nur diese neuen Formulare zu
verwenden, da sonst die Mahneinstellungen dieser Karteikarte in den Berichten nicht verwendet wer-
den.
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Der Zahlungseingang wird wie folgt vorgenommen:

Die Kto-Ausziige werden vom Bearbeiter (Frau Zadeh) entgegengenommen und alle bezahlten Rech-
nungen der Privatkunden werden in der Eulanda ausgetragen. Danach werden die Kto-Auszlge an
die Buchhaltung weitergegeben.

Es gibt 3 Wege, sdumige Kunden zu mahnen.
1. {ber den Adressenbereich

2. Uber offene Posten — Mahnung gesammelt
3. Uber offene Posten — Mahnung Treffer

Zu 1. iber Adressen

Mit diesem Menipunkt kann fir eine spezielle Adresse ein Kontoauszug gedruckt werden. Auf dem
Kontoauszug sind alle uberfalligen Rechnungen aufgelistet.

Anleitung
1. Adressen anklicken

2. zu mahnende Adresse auswéahlen
3. im Blattermodus auf Meniieintrag ,Drucken” klicken
4. den MenUpunkt ,Kontoauszug® anklicken

zu 2. Uber offene Posten — Mahnung gesammelt

Alle bezahlten Rechnungen (auch alte) missen vor dem Aufruf dieser Funktion ausgetragen
werden!

Alle Uberfélligen Rechnungen eines Kunden werden auf einem Formular zusammengefaf3t. Fur jeden
zu mahnenden Kunden wird ein Ausdruck erzeugt, auf welchem alle falligen Rechnungen aufgelistet
sind.

Achtung!

Da es sein kann, daf3 viele alte Rechnungen die bislang nicht als bezahlt ausgetragen wurden, im
System gespeichert sind, kann der automatische Ausdruck enorm viele Seiten umfassen.

Alle falligen Posten werden automatisch angemahnt. Somit werden alle Kunden gemahnt, ohne Rick-
sicht auf eventuelle Ausnahmen. Ausnahmen mif3ten per Hand aussortiert werden.

Anleitung
1. Bereich Rechnung auswahlen

2. Offene Posten anklicken
3. auf Menueintrag ,Drucken” klicken
4. ,Mahnung gesammelt* anklicken

zu 2. Uber offene Posten — Mahnung Treffer

Mit dieser Funktion werden alle Giber Suchfunktionen selektierten Datensétze (Treffer) angemahnt.
z.B. wird im Feld Datum das Jahr 2004 eingegeben, dann erhédlt man eine Liste aller offenen Datens-
atze aus dem Jahr 2004 und Uber die Mahnfunktion ,Treffer* wiirden jeder Einzelne dieser ,Treffer*
eine Mahnung erhalten.

Anleitung
1. Bereich Rechnung auswéhlen

2. Offene Posten anklicken
3. auf Menueintrag ,Drucken” klicken
4. ,Mahnung Treffer” anklicken
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15. Wissenswertes zum Thema Formulare

= Der Formulargenerator wird unter - Systemsteuerung — Berichts-Designer — aufgerufen

= Bitte I6schen Sie auf keinen Fall wichtige Felder

= Bevor Sie ein gedndertes Formular speichern, betrachten Sie dieses immer erst unter Vorschau.
Wenn keine Fehlermeldung angezeigt wird, dann kénnen Sie das Formular speichern, andern-
falls verwerfen Sie bitte die Anderungen mit Klick auf - Nein —

= Formulare kénnen ein beliebiges Aussehen haben, sie kdnnen nach Ihren Vorgaben erstellt wer-
den.

= Bitte Uberlassen Sie uns hierzu ein Muster (Handskizze)

= Sie erhalten immer von uns ein Kostenangebot.
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16.Kniffe & Tipps

Sonderzeichen in Eulanda

Die Angaben M2 oder m3 erhalten Sie in dem Sie die Taste AltGr+2 oder 3 driicken.

Das Zeichen @ erzeugen Sie durch driicken der Alt-Taste+0216 auf dem Nummernblock

Um beliebige andere Sonderzeichen in einem Text zu verwenden, gehen Sie wie folgt vor:

1.

Driicken Sie gleichzeitig [WINDOWS] + [R] und geben Sie anschlieRend ,charmap* ein. Da-
raufhin 6ffnet sich die Windows-Zeichentabelle.

Klicken Sie in der Windows-Zeichentabelle doppelt auf das gewiinschte Zeichen und wéahlen
Sie anschlieRend die Schaltflache ,Kopieren® aus, um das Zeichen in die Zwischenablage zu
kopieren.

Uber die Tastenkombination [STRG] + [V] kbnnen Sie das Sonderzeichen aus der Zwischen-

ablage an der gewtiinschten Stelle in Ihrer E-Mail einfligen.

0[]

Schiiftat: | €F Arial B Hilfe |
Tie[Nele[eeld @ Plo[o[v]e[e[a]a]~
aldlalalelclelé|a ..TTﬁﬁééﬁﬁJ
al+lalolalaloly|blylAla|Al&|Ala|Cle|C|a
Cle|C|e|D|d|B|d|E|e|E|&|E|e|E|e|E|&|5|4
Gla|G|a|Gla|H AR TIT{T{T|T|T[1]|1]]
WL T e D] T{L] e L]t AN
niNla{n|Rin|Ola|0|8|0|6|Eee|R|F|R|1|R|F
Sle|S|e|S|s|S|E|TIt|{T||[F| &[0 0{0]al0]d
ClalOfalU{updal Y| g|Y|Z|2|Z| 2| 2|2 T|2|f
UaUuﬂéTT@@DuDaDﬂDﬂmaﬂ

Zeichenauzwahl; I[Zj | Auzwahlen I K.opieren |

[~ Emweiterte Anzicht

| I1+0008; Grafer lateinizcher Buchstabe O mit Querstrich T astenkombination: Alk+0216

@ = Alt+0216
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17. Neues in Eulanda

17.11.

Titel- / Zwischensummen erzeugen

Allgemeines

Auf Angeboten, Auftrdgen und Rechnungen kdnnen beliebig viele Zwischen- bzw. Titelsum-
men erzeugt werden. So kénnen z. B. bei einem EDV-Angebot die Kosten fur Hardware,
Software und Dienstleistungen sofort als einzelne Summen erkannt und ausgedruckt werden.
In der Gesamtsumme werden diese Zwischensummen addiert.

Vorgehensweise:

idaten

SWESEN

Posten

F g -

o Betrage 4 status
MNummer 20160010 | VK Netto 0,00 Gew. 0.0 § Beste
Datum 08.12.2016 VK Brutto 0,00 Ertrag. 0,00 § Objel

weite
Artikelnurmmer NG 9433KV) EK Netto 468,00 | Erlas:
Artikel-Match  PCHP + LCD PRO 3130 MCT COF || Bestand -1,00 § Gewi
Barcode [ Skontierbar (M) Gewir
PosNr/Erweitert. 001 [ Alterativpositions-Typ Wun:
Titel ~
I_Einen neuen Titel anlegen I M
Service-Nr. =
Langtext

HP PRO 3130 MCT CORE-13-350 1X

Micro Tower/ Intel Core-13-530/ 1:2G RAM (PC3-10600/1333)/ 320G HD (SATA 3GB/s/ NCCQ/ Smart
IV)/ Super Multi LightScribe DVD Brenner/ 22 in 1 MCR/ Intel Core HD Grafik o.B./ Gigabit
Lan/W7P-64Bit

incl. Monitor SR2031a 20 Zoll Wides TFT/ PC + TFT

¢ Beim Anlegen der ersten Position klicken Sie auf ,Einen neuen Titel anlegen®

e es erscheint ein Eingabe-Dialog-Fenster. In der Zeile ,Bezeichnung® geben Sie die gewlinsch-
te Bezeichnung (beliebig) fur die erste Zwischensumme ein. z. B. Hardware

¢ Legen Sie dann alle Positionen an, die zu dieser Zwischensumme gehéren. z.B. Monitor, Dru-
cker, Router usw.

o fur die Erzeugung einer 2. Zwischensumme klicken Sie ab der Position, ab welcher eine weite-
re Zwischensumme erzeugt werden soll, wieder auf ,Einen neuen Titel anlegen®. Damit wird
eine neue Gruppe erzeugt. In unserem Beispiel ware es der Bereich Software.

o Als Artikel geben wir Eulanda ein und klicken auf ,Einen neuen Titel anlegen®. Als Bezeich-
nung wahlen wir ,Software*.

¢ Alles zum Bereich Software gehérenden Positionen werden nun angelegt.

e Wenn wir bei der Position Arbeitszeit angelangt sind, klicken wir wieder auf ,Einen neuen Titel
anlegen® und geben als Bezeichnung ,Dienstleistung ein

o fahren Sie fort, bis das komplette Angebot/Auftrag erstellt ist.

e Natirlich kann man jederzeit Anderungen vornehmen. Siehe hierzu Positionen dndern

e Am Ende des Dokuments wird eine Zusammenfassung der einzelnen Titel mit Auflistung ge-
druckt.
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Muster mit Titelsummen:

WE-ELEKTRONIK =)
i =i LI -
Immer, wenn es um Computer geht.
- zu Angebot Nr: 20160010 Datum: 08122016
Wineim Elsenionz|
Woltsmirisirale 3 Pos Mengz Besonreiung Efrels  GPres
3734 Hausham .
Tel 0502583100 Tt Softuars
Fac 0300523101 Titeisumme e
o we-elaidronk com . —
e —— TRet 3 Disnstisistung
USHID: DE 129110632 e | 150 AN T0r Arpenen gurch Micnael Elsenionzl 1000 150,00
om| 5m ArbsRzwens (1 AW Dls 15 Wi ) T durcngetinne 1375 61a7s
AmeR
owo| 1 AreRzien (1 AW Dz 15 Min) 1100 1100
Angebot Nr.: 20160010 UstdD: DE128110532
s 1230 ihrs Bsctelinummer:
: - Basteitt durch: Titstsumme 875
Kunden-Nummer. 575 Baschrsibung: —_—
Pos Menge Beschreung E-Prets G-Preis MNeMosumme € 369139
TRer 1 Hardwars 19% MWSt € T014S
0| 1m #P PRO 3130 MCT CORE43-550 1% 63115| 63115 Toal € 439335
Zaning Del RECTUNGSEMER MR 5% S60R0, 8 Tage 2% (57,87 €) = L. 30545 002" 05 22122016 0N ADZUG
oaz| 1.00 15" VGA - Farbmonlior Targa 1569A 166,17 166,17
003 1.0 ATARI LM 605 Laserdrucker 108717 108717
004 100 | Die FRITZ!B0X Fon WLAN 7141 1765 1765
Titlsumms 200414
TR 2 SoTtwars
oos| 1o ﬁ <0 EULANDA® PIOREsknzi=Ts 00| 75000
P
os| 1m Eutzncz-Hiod Doumenteneniziung 6.0 6200
ow| 1m Windows 10 Pro Donmioad | 2200
van

zu Angebot Nr: 20160010 Datum: 03122016

Titelzusammenstellung
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18. Das Info-System

Uber das Info-System kénnen umfangreiche verkniipfte Informationen zu den einzelnen Datenséatzen
oder zu Datensatzgruppen angezeigt werden. Ausfuhrliche Infos hierzu erhalten Sie wieder Giber F1.

Rufen Sie einen Datensatz im Blattermodus auf und klicken Sie auf das orange kleine ,i“-Symbol.

eiten Drucken Akftionen Erweiterbssfinsichiy Extras Hilfe

 NOR & .
Adressen Ansehen HERMANN AKTIVSERVICE
Merkmalbaum X Kennzeichnung Konditionen
~ Adressen Match HERMAMNN AKTIVSERVICE Zahlungsbed.  SofortNetto
s Eigene Merkmale 10050

ABO-Kunden Kto./ KundenGr ~ Versandart

Ausflugsziele Lieferanten-Nr Preisliste/Staff.

Daten Wartung Fremde Nr Rabatt 0,00

Firma [Eulanda, Messen, Schulungen, W...]

. . MwSt Netto
Gemeinderdte Anschrift
Gesperrt Name 1 MwSt-Schema Automatik
v Privat ] EUR |+ | EUR
Name 2 Aktiv-Service GmbH wahrung/AwW

Finladinm BN WE

% Gekaufte Artikel (Gesamt)

Artikel - Gekauft - nach Datum - Gesamt

datei = Ansicht - Extras -

ifosystem Pos Datum  * Art-Nummer Art-Match Basis Meng
v sy HERMANN AKTIVSERVICE * | 00710.11.2003 1.21WE AW WE 0,00
All i
gemem 005 10.11.2003 37016-V6P EURO 6.X PRO 373,24
v Artikel
i Auftrage (6 Monate) 002 10.11.2003 38020-95 EAR 9.5 107,00
[l Auftragspositionen (offen) 004 10.11.2003  AUFWAND ARBEIT N AUFWAND 0,00 1
[ seriennummern 006 10.11.2003 MAI XP-PRO UPD MS XP PRO UPDATE 207,00
[ Lieferartikel 008 10.11.2003 MNES ELSA 4P ROUT ELSA DSL4AP 85,00
v Gekauft 001 10.11.2003  MES NB HP NX9000 NB HP NX 9000 1.300,00
[T Ubersicht 009 10.11.2003  NES NW KABEL KAB CAT S/UTP C5 0,50
v [iz] nach Datum
T Heute 003 10.11.2003 SPIMA WINLOHN WINLOHN 130,50
7 Gestern 001 31.01.2004 1.21' WE AW WE 0,00 1§
™ Diese Woche (KW 11) 002 31.01.2004 ANF ANF 0,00 30
[ vorwoche (KW 10) 002 05.02.2004 1.21' WE AW WE 0,00 i
Tl Dieser Monat 001 05.02.2004 SYS 525031 MEMORYSTICK USB 256 56,950
-+ Vormonat 002 20.04.2004 1.21 WE AW WE 0,00 1t
— Jahr 2018 003 20.04.2004 ANF PAUS ANF PAUSCHALE 0,00
171 Jahr 2017
[ lahr 2016 33.525,32 9.1&
TT Gesamt
[ Auftrage (6 Monate) [@] Darstellung aller Rechnungspositionen aus dem betreffenden Zeitraum.
[ Offen (Details —
- il ( ) |»| Uber den Befehl "Gehezu ..." im Rechte-Mausmenii liber einer Zeile oder STRG+G kdnnen S
e Details Artikel springen.
{Q) Dokumenten-Ordner
QtaticHlk v

SR e B ——— " ol

L L e

Hier kdnnen eigene Spalten hinzugefugt oder entfernt werden. Auch Queer verweise nach dem
Schema: Welcher Kunde hat welche Artikel erhalten oder welche Artikel wurden an welche Kunden

geliefert, sind so sehr einfach filterbar.

Es lohnt sich sehr, sich mit dem Info-System ein wenig Né&her auseinander zu setzen.
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20.Anleitung zur Dokumentenverwaltung mit CN-Eulanda

Allgemeines:

Mit dem Zusatzmodul Dokumentenverwaltung fiir das Warenwirtschaftsprogramm Eulanda besteht die
schnelle Zugriffsmdglichkeit auf jegliche Dokumente, die, obwohl sie nicht Bestandteil der Eulanda-
Datenbank sind, datensatzbezogen aufgerufen und verwaltet werden kénnen.

H H H =~ EULANDA - WE-Elektronik - Adressen 1ol x|
Mit der Tastenkombination ~ BETETEETE— iz
de aS e 0 .b a O Datei  Bearbeiten  Drucken  Aktionen  Erweitert  Ansicht  Extras  Hilfe
Strg+F8 erzeugt die Eulan- >+ - - @40 7]
da auf der Festplatte eln Favoriten Adressen Ansehen WE-ELEKTRONIK Allgemein Erweitert
Unterverzeichnis, in wel- ~ [ Allgemein Konditionen Bild
- . \ Match  WEELEKTRONK Zeblgibed 1Tzt ]
ches beliebige Dateien zu St - . .
. = & C:\Programme,CN Software GmbH!CN Eulanda'\Dokumente Adressent WE-ELEKTRONIK =]
einem Datensatz abgelegt — baisi Eombritm Amit: Favontm Btz 1 I
A Anschiift
werden konnen. e = O @ - (¥ | Dsaten | oviw | [
Mamez  WEELE || Adresse [ Ciprogrammealizaftware GmbH\CH Eulanda)DakumentelAdessen|WE-ELEKTRONIC =] [EJ wethsein
. . . . > Name 3 will Eise Mame | Gréfe | Tvp | Geandert am |
|n d|e VerzeIChnISSE konnen Adressen Strake walsmid Datei- und Ordneraufgaben £ 125 Allgemeines Dateiordner 09.10.2007 17:31
. N D 837 I Artike-Bestelkarte Dateiordner 09.10.2007 17:31
dann die entsprechenden > R £9 Newen Orcner erstslen () értikel-Garantiskarte Datefordner 09.10.2007 17:31
. DEUT ) Ordner im Web veriffertlichen [ ArtikekL,M Datelordner 09.10.2007 17:31
DOkumente wie Unter Aultrag Kommunikation |2 Ordner freigeben ) artikekLogos Dateiordner 09.10,2007 17:31
. . - . o |2 Artikel-Produktphotos Dateiordner 09.10.2007 17:31
080265,
Windows Ub“Ch, kOpIeI’t Teelon o ’ [tk Prifberichte Datelordner 09.10.2007 17:31
Hobil | Andere Orte iy ’ :
. (S értikel-Sanstiges Dateiordner 09.10.2007 17:31
bZW. geSDEIChert Wel’den Fax 080263 3 Adressen () artikelverpackung Dateiordner 09.10,2007 17:31
. . sl Weels =y . 125 Artikewerbematerial Dateiordner 09.10.2007 17:31
(Drag&TrOp oder m It "Spel- Wl pm—— "J Eigene Dateien |2 Artikel-Zertifikate Dateiordner 09.10.2007 17:31
h ter" & Dokuments () Einkaufs-Handbuch-Anweisn. . Dateiordner 09.10.2007 17:31
chern unter ) Vertreter o Arbeitsplatz [ Einkauf-sonstiges Datsiordner 09.10.2007 17:31
&) Netzwerkumgebung S Farmulare Dateiordner 09.10.2007 17:31
Matchead -
aesede I Graphik-Handbuch-anweisungen Dateiordner 09.10.2007 17:31
Frn PRH [ Graphik-Sanstiges Dateiordner 09.10.2007 17:31
Somlt |St es mOg“Ch, a-”e Stammdaten Details & ) Internet Dateiordner 09.10.2007 17:31
H . |y Kunden-Angebote Dateiordner 09.10.2007 17:31
z.B. zu einer Adresse oder —L WE-ELIKTRONK e Besuchsberichte Detaocher
inkaud A
H : P [Skundenbeni, Kondtionen Datefordner 09.10.2007 17:31
einem Artikel ZUgehorlgen Lagemesen [ kunden-Handbuch-Anweisungen Dateiordner 09.10.2007 17:31
: Kasse IC)Kunden-Jahresversinbarungen Datsiotdner 09.10.2007 17:31
D0kumente wie Word-l Zubehir IC3)Kunden-Sonstiges Dateiordner 09.10.2007 17:31
H [SLigferanten-Besuchsberichte Datefordner 09.10.2007 17:31
Excel', PDF'Date|en, ZeUg' g [C)Lisferantenunterlagen Dateiordrer 09.10.2007 17:31
H H H H - @1~ - [ Logistk, Lagernformationen Datsiotdner 09.10.2007 17:31
nisse, Berichte, Bilder, Zerti- AR IR AN LS e oo oot
f|kate, An|EItU ngen, Ge- Fsart| | @ £ @ @ (O] 7 [ TR ) érleiunobokverse... | E EULANDA - weElskir...| [ 2 Windows Explor.. - |« 99 0] &, 55288 17:01

nehmigungen, Vertradge, Abkommen, gescannte Unterlagen, E-Mail-Anhénge etc. im schnellen Zugriff
Zu verwalten.

Anzeige abgelegter Dokumente

Um die Dokumente anzuzeigen, rufen Sie in der Eulanda den Artikel oder die Adresse auf, driicken
Strg+F8 und wahlen aus dem erscheinenden Verzeichnisbaum das Verzeichnis aus, in dem die ge-
wunschten Informationen abgelegt sein sollte und haben so alle zugehérigen Dokumente im Zugriff.
Durch Doppelklick auf das entsprechende Dokument kdnnen Sie dieses einsehen oder bearbeiten,

wie unter Windows tblich.

Wird in der Eulanda eine Adresse oder ein Artikel aufgerufen und die Tastenkombination Strg+F8
gedruckt, so erscheinen alle abgelegten Dokumente am Bildschirm.

Bitte beachten Sie: Da diese Dokumente nicht Bestandteil der Eulanda-Datenbank sind, missen die
Verzeichnisse gesondert gesichert werden. Alle von Eulanda erzeugten Verzeichnisse liegen unter:
C:\Program Files (x86)\EULANDA Software GmbH\Dokumente\

Naturlich kann in Eulanda ein beliebiger Speicherort hinterlegt werden.

Beispielpfad fur Adressen
C:\Program Files (x86)\EULANDA Software GmbH\Dokumente\Adresse\HERMANN AKTIVSERVICE

Beispielpfad fur Artikel
C:\Program Files (x86)\EULANDA Software GmbH\Dokumente\ArtikeNING Q710623B
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Stichwortverzeichnis

ABSCHLAG ..ottt et e et e et e e b e e e e ot —— e e e e E— e e e e e Ebeee e e ttaee e e taeeeeatraaeeanrreeaeans 14
Abschlags- und SChIUSSIECRNUNGEN .......ooiiiiiii et sbre e 14
ADSCHIAGS-RECHNUNGEN ...ttt et e e st e e e st b e e e e aabe e e e e anbreeeeabeeeaeans 16
AdressenVerwaltUNGSMOUU ..........eii ittt e e st e e e b e e e b e e e enees 9
ANEIN VON EINQADEN ...ttt ettt ettt s et b se st b e st e se st e s e st e st e e s e e ebe s s 11
ANGEDOLE SCNIBIDEN ... et e et e e e st e e e s st e e e e sbreeaens 10
F Y a1 o] (= Tod o] o F= Ly (LT =T a1 =T =T o SRR 9
U 1 =V =TT o] (=T o =1 o SRR 10
F U =T (IR =TI (=T €= o 7= 11T =Y o SR 11
2 F Tt U] 0o = = S PRSPRR 6
2 LT 1= 0T =1 o TS URSPRR 8
DY C=] o] 0T T g ] Tod o T= 1 o PP PPRRUOTPPP 6
Datenubertragung auf €iNEN NOTEDOOK ...........eeiiiiiiiiiiiiiii e 6
DOKUMENTENVEIWAITUNG ..ottt ettt s bttt et e e skt e e s bbb e e e s mbe e e e s nbn e e e s nnneeas 28
[ (015 X0 1 (=] o PP PPPUPPRPRP 12
FRIMWAITUNG ettt e et e e e e e e sttt e e e e e et e e et e e e e e s ren ettt e e e e e sssrnnneeeaeesenaes 7
FOIMUIBIGENETALON ...ttt ettt e bt e e st et e e s kb e et e e bt et e e s bbbt e e s nb et e e s nbn e e e s nnneeas 23
gebuchte Rechnungen wieder auf offen setzen.........cccccovvevie 20
HanNdWerKer-RECHNUNGEN. ........ e e e nan e e e e s e e e e e e n e e e e e e e e aeaeaeaas 13
[ F= U] 11 0 1= o U PSPPSRI 7
INFO-SYSIEIM . 27
INNTANA TSTEUEBTTIEI ...ttt e e e e e st e e et e e e e e st b be e et e e e e e sannbbbreeeeaeeeannn 13
(N (T g A =T PRSP 21
Y= L ] (= (= SRS PPPPPEPRR 21
/= L LY== o SO PPPPPRPRR 21
Mandant anlegen AUS BACKUP ..........vii ittt 6
Y= U o £= T =7 o RSSO PRRPRRN 6
AT Sy RS- w2 ¥ [ (o [ =T o PSPPI 13
IMIWST=SAEZ D00 ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aas 13
MwSt-Satze auftragSbezogen ENUEIM ... ... 12
[/ A= Lo =T o TP UPTPPPPP 24
OFfENE POSTEIN ...ttt e ettt e e e oo ok bbb ettt e e e s e s n bbb e et e e e e e s e annbb b e e e eeeesaannnbrnneeeaens 20
ONIINE-HANADUCKN. ..ottt et e e e st e e e e e e e s anbnb e e e e e e e e e aaas 7
PrOJEKI-ANGEDOL. ... —————— 14
PrOJEKE- AU . .. 18
= Tod o] 018 o = = o T [T o S SSRPR 11, 14
REChNUNGEN SCRMEIDEN.....coiiiiii ettt et e e b et e e aeneeas 10
SCNIUSS-RECHINUNG ...ttt et e e st e e e et b e e e e e nbe e e e ebbe e e e enees 18
o] ] 1= | S =T 1 T ] (= SRR 7
o] T [T =TT =7 o TSSO 24
SEBITMIEINU .o 6
10 (o] 1 T= o DO TT T PTOPPPPPPPPRN 8
10 [od 010 oo T U TP PP PTOPPPPPPPRT 7
SYStEMAAMINISITALOL ... ——— 6
LI PRSP 9
Telefonieren Mit BUIANA. ...........oooii et e e e e 9
TEXESYSTEIN ...ttt e e e e e e e e e e e e e R e s e R et e e e Re R e n e e e rnnernnnnnnnrnre 19
THEEISUMMIEN EIZEUGEN ...ttt ettt ettt e st e e e st bt e e e s bb e e e e anbb e e e e anbeeeeeanbeeeaeans 25
LIS 1L 7 4= L | SRS 7
TrEffEIEINSTEIUNG ....eie ittt e e et e e e a bt e e e ab et e e e rnb e e e e nabee e e e neee 7
L= 1 (==Y =TT =Y 11
VAT [=Tq g =TS (10 o o RSP PPOTPRT 6
ZAhIUNGSEINQANGE ...ttt e e e e e bbbttt e e e e s e e bbbt e e e e e e e e e anbbebeeeaeeesaannbreeaaaaeas 20,21, 25
WA= ol 1 1= 0 7 L USSR 24
ZWISCNENSUMIMEN BIZEUGEN. ...ttt e e e et ettt et e e e e e e e bebe e et eae e e aaabebe e et e aeeeaaanbabeeeeaaeeeaaanbabseeeaaeeeaanrnreees 25

WE-ELEKTRONIK — W. Eisenléffel — Wolfsmihistr. 3 — 83734 Hausham — Tel: 08026-93100 — Fax: 93101 we@eisenloeffel.de
Seite: 29/ 32


mailto:we@eisenloeffel.de

WE-ELEKTRONIK - Eulanda-Schnelleinstieg

Raum fir Ihre Notizen:
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Raum fir Ihre Notizen:
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Wir winschen lhnen viel
Freude mit lhrer

Warenwirtschaft
mit Technologievorsprung
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